
   

Ausbildungsdelegation I+D 

Délégation à la formation I+D 

 Hotelgasse 1 
Postfach 

3000 Bern 6 
Tel. 031 382 49 65 

info@ausbildung-id.ch 
www.ausbildung-id.ch 

 

 

Trägerorganisationen / Organes responsables: 

 

Durch vorgesetzte Fachkraft auszufüllen 
 

Formular Auftrag 
Stand 28.07.2025 (Layout überarbeitet am 21.11.2025) 

Beruf Fachfrau / Fachmann Information und Dokumentation EFZ 
 

Kandidat/in Vorname   Name   

    E-Mail   
 

Schultage Mo 
 

Di 
 

Mi 
 

Do 
 

Fr 
 

Vormittag ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ 

Nachmittag ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ 

 

Ausbildungsbetrieb Name   

    Adresse Arbeitsort   

    PLZ, Ort   
 

Vorgesetzte Fach-
kraft Vorname   Name   

    Tel. G   Mobile   

    E-Mail         
 

IPA Erfahrung 

 

Ja ☐ 
 

 

Nein ☐ 
 

 

Stellvertretung  Vorname   Name   

    Tel. G   Mobile   

    E-Mail         
 

Start- 
termin      

End- 
termin   

 

Ausführungsdauer 70–90h Anteil Dokumentation  max. 20%  

                  

          Datum  Visum/Unterschrift 
Vorgesetzte  
Fachkraft              

Ausführungsbestimmungen gelesen und Formular  
Aufgabenstellung vollständig ausgefüllt      

                  

Kandidat/in               
Inhalt Formular Aufgabenstellung zur Kenntnis  
genommen       
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Durch vorgesetzte Fachkraft auszufüllen 
 

Formular Aufgabenstellung 
Stand: 28.07.2025 

Titel der Aufgabe 

 

1. Beschreibung der Aufgabe, der Zielsetzung und des Resultats 

Basis für die Beschreibung der Aufgabe ist die Berücksichtigung möglichst aller Handlungskompetenzbereiche, 
mindestens aber 7 Handlungskompetenzen aus 3 Handlungskompetenzbereichen, gemäss Bildungsverordnung 
und Bildungsplan. 

 

 

 

2. Spezielle Anforderungen und Infrastrukturen (z.B. Budget etc.) 
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3. Bezug zu den Handlungskompetenzen 

 

HKB HK Ziele oder Teilaufgaben 

   

   

   

   

   

   

   

   

 

4. Grober Zeitplan 

 

Von Bis Ausgeführte Tätigkeiten (in Stichworten) Geschätzter 
Aufwand (h) 

    

    

    

    

    

 

5. Bewertungskriterien 

 

Nummer Leistungsziel aus 
Bildungsplan 

Kriterium Indikator 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8 (mind. Anzahl)    

9    

10 (max. Anzahl)    

 

 


