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Anleitung Formulare
Stand: 28.07.2025 (Uberarbeitet am 21.11.2025)

Informationen fiir Prifungsexpert/innen

Nebst dem Ausfiillen der fiir Sie vorgesehenen Raster finaliseren Sie das Raster fiir Pos1.

% D.h. sie fiillen die Bewertungskriterien aus dem Formular in das Raster von Position 1 ab.

Angaben, die auf mehreren Formularen aufgefiihrt sind (z. B. Angaben der Kandidat/innen), miissen nur einmal im Formular "Pos.1 Resultate der Arbeit"
erfasst werden. Die Angaben werden automatisch auf die anderen Formulare (ibertragen.

& L6schen Sie also keine Tabellenblétter weg und befolgen Sie den unten aufgefiihrten Ablauf.

Die fir Sie vorgesehenen Formulare sind folgende:
- Pos.1 Resultat der Arbeit

- Pos.2 Dokumentation

- Pos.3 Prasentation

- Pos.4 Fachgesprach

- Notelbersicht

Sie finden diese in den entsprechenden Tabellenblattern.

Informationen fiir vorgesetzten Fachkrafte . ’I
Die fir Sie vorgesehenen Formulare sind folgende: maximal | VK PEX
- Pos.1 Resultat der Arbeit (Spalte K "vFK")
- Pos.2 Dokumentation (Spalte K "vFK") ;

Punkte Punkte

maximal erreicht maximal erreicht
Tragen Sie lhren Bewerungsvorschlag in dieser Spalte ein.
Allgemeine Informationen ’ \ 3
Fillen Sie die leeren Felder:
Klicken Sie daflr ins Feld uns schreiben Sie hinein. - -
Zeilenumbriche in einem Feld kénnen Sie mit der Tastenkombination Alt + Enter machen. 3
Fur Auswahlfelder klicken Sie das gewlinschte Feld an: O Ja [1 Nein

Um die erreichte Punktzahl anzugeben, klicken Sie in das entsprechende Feld und wahlen Sie aus dem Drop-Down-Menu.
% Bei Kriterien / Fragen mit doppelter Gewichtung kénnen nur 0, 2, 4 oder 6 ausgewahlt werden; bei dreifacher Gewichtung nur 0, 3, 6 oder 9.
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Ablauf (Fur eine detailliertere Beschreibung des Ablaufs siehe Leitfaden IPA.)
Wann? Wer? Was?
Februar Prifungsexpert/innen Folgende Raster vorbereiten:

- Pos.1 Resultat der Arbeit
- Pos.2 Dokumentation
Und an vorgesetzte Fachkraft senden.

Spatestens Mai

Vorgesetzte Fachkraft

Folgende Raster ausfillen:

- Pos.1 Resultat der Arbeit (Spalte K "vFK")
- Pos.2 Dokumentation (Spalte K "vFK")
Und an PEX senden.

Spatestens Juni

Prufungsexpert/innen

Folgende Raster ausfllen:
- Pos.1 Resultat der Arbeit
- Pos.2 Dokumentation

- Pos.3 Prasentation

- Pos.4 Fachgesprach

Spatestens Juli

CPEX

Note festlegen
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Prufungsprotokoll individuelle praktische Arbeit (IPA) [Titel der Arbeit]
Vorname/Name Kandidat/in Vorname/Name vFK
Lehrbetrieb Visum/Unterschrift vFK

Beruf Vorname/Name Expert/in 1
Datum Bewertung Visum/Unterschrift Expert/in 1
Beginn der Priifungsposition Vorname/Name Expert/in 2
Ende der Priifungsposition Visum/Unterschrift Expert/in 2

Position 1: Ausfiihrung und Resultat der Arbeit

Bewertungskriterien Beobacht IBeariind Punkte
— , eobachtung/Begriindun
Bezug BiPla |Kriterium Indikator g'=eg 9 maximal VFK PEX
Vordefinierte, |Auftragserfiillung Das Ergebnis der Arbeit  |VFK:
handlungskomp entspricht dem Auftrag.
etenziibergreife

nde Kriterien

PEX:

Die Arbeit wurde genau VFK:
und sorgfaltig ausgefuhrt.
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v

Umsetzung

entspricht den
Anforderungen des
Berufes.

PEX:
Arbeitstechnik Die zur Verfligung vFK:
stehenden
Arbeitsinstrumente wurden
passend genutzt.
PEX: e
Die Arbeit wurde VvFK:
eigenverantwortlich und
ohne wesentliche
Unterstitzung ausgefuhrt.
PEX: €
Das Resultat der Arbeit vFK:
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v

PEX:
Die betrieblichen vFK:
Richtlinien und Standards
wurden eingehalten.
PEX: 3
Zeitmanagement Die zur Verfiigung VFK:
stehende Zeit wurde
effizient genutzt.
3

PEX:
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Umgang mit Anspruchsvolle Aufgaben |vFK:
anspruchsvollen wurden souveran
Aufgaben gemeistert.
PEX: 3
Sozialkompetenz Der Umgang und die vFK:
Kommunikation mit
internen und externen
Personen war respektvoll
und lésungsorientiert.
PEX: &
vFK:
PEX: 3
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VvFK:
PEX: 3
VFK:
PEX: 3
vFK:
PEX: 3
VvFK:
PEX: 3
VvFK:
PEX: 3
VvFK:
PEX: 3
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8 vFK:
PEX: 3
9 vFK:
PEX: 3
10 vFK:
PEX: 3
Total Punkte vorgegebene, HKB-iibergreifende Kritierien (zédhlen 50%): 27 0 0
Total Punkte individuelle Kriterien (zdhlen 50%): 30 0 0
Bewertung der Position in ganzen oder halben Noten Folgt
! Einschatzung gemass Skala von 0-3: 0 fehlt / nicht erfillt
1 teilweise erfullt
2 mehrheitlich erfullt
3 vollumfanglich erfillt
Formel fur die Berechnung der Note: (erreichte Punktzahl x 5)

maximale Punktzahl
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Vorname/Name Kandidat/in

Vorname/Name vFK

Lehrbetrieb

Visum/Unterschrift vFK

Beruf

Vorname/Name Expert/in 1

Datum Bewertung

Visum/Unterschrift Expert/in 1

Vorname/Name Expert/in 2

Visum/Unterschrift Expert/in 2

Position 2: Dokumentation

Bewertungskriterien . . Gewichtung
— , Begriindung/Punkteabzug Gewichtung :
Kriterium Indikator maximal vFK PEX
Umsetzung der Fachbegriffe werden in der gesamten vFK:
Berufskenntnisse Dokumentation konsequent und korrekt
verwendet (keine Umschreibungen).
PEX: 3 o
Arbeitsablauf korrekt und verstandlich vFK:
beschrieben.
PEX: 3x 9
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Arbeitsjournal Das Arbeitsjournal wurde gemass den vFK:
formalen Kriterien vollstandig gefL'Jhrt.2
PEX: 3 3
Lesefluss Die Satze sind klar, flissig und vFK:
strukturiert. Der Text ist fehlerfrei oder
enthalt nur minimale, unauffallige Fehler.
Keine Fehler, die den Lesefluss
massgeblich einschranken.
PEX: 1 3
Stil Der gewahlte Stil ist fur den jeweiligen vFK:
Abschnitt der Dokumentation
angemessen.
1v 2
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v

PEX:
Formatierung Die Formatierung ist einheitlich und VFK:
unterstitzt die Lesbarkeit optimal.
PEX: I 3
Formale Anforderungen |Formale Anforderungen erfullt (z.B. vFK:
Korrekter Aufbau und Umfang der
Dokumentation (Titelblatt,
Inhaltsverzeichnis, Einleitung,
Beschreibung Arbeitsprozess,
Schlusswort samt Fazit, Anhange, 15'000
22'000 Zeichen mit Leerzeichen), SEX 1x 3

Format, ein Dokument etc.) wurden
eingehalten.
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Zeitliche Vorgaben Zeit Vorgaben wurden eingehalten. VFK:
PEX: Ix !
Nachvollziehbarkeit Das Vorgehen bei der Ausfiihrung der VFK:
Arbeit nachvollziehbar begriindet.
PEX: 1x 3
Fazit Das Fazit ist nachvollziehbar / die VFK:
Reflexion ist sichtbar gemacht.
PEX: 2 6
Total Punkte/Note 43 0 0
Bewertung der Position in ganzen oder halben Noten Folgt
! Einschatzung gemass Skala von 0-3: 0 fehlt / nicht erfillt

1 teilweise erfullt




Ausbildungsdelegation 1+D , Délégation a la formation 1+D
Hotelgasse 1, Postfach, 3001 Bern, Tel. 031 382 49 65
info@ausbildung-id.ch, www.ausbildung-id.ch

2 mehrheitlich erfiillt

3 vollumfanglich erflllt
2 Kriterium kann nur erfiillt oder nicht erfillt sein: 0 nicht erfillt

1 erflllt
Formel fur die Berechnung der Note: (erreichte Punktzahl X 5)

maximale Punktzahl
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Prufungsprotokoll individuelle praktische Arbeit (IPA) [Titel der Arbeit]

Vorname/Name Kandidat/in Vorname/Name vFK

Lehrbetrieb Teilnahme an Prasentation? 1 Ja ] Nein
Beruf Vorname/Name Expert/in 1

Priifungsdatum Visum/Unterschrift Expert/in 1

Beginn der Priifungsposition Vorname/Name Expert/in 2

Ende der Priifungsposition Visum/Unterschrift Expert/in 2

Position 3: Prasentation

Bewertungskriterien Beariind IPunkteab Gewicht Punkte/Note
Kriterium Indikator egrundungiFuniteabzug ewichilng maximal erreicht
Einstieg Ubersichtliche und verstandliche Einfilhrung in die
Thematik.
1x 3
Inhalt Inhalt/Vorgehen der Arbeit wurde klar und prazise
dargestellt.
2X 6

Fachbegriffe werden wahrend der gesamten
Prasentation konsequent und korrekt verwendet

(keine Umschreibungen).
2x 6
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Prasentation koharent mit Dokumentation.
1x 3
Die erwarteten Inhalte (Einleitung, Beschreibung
Vorgehen, Ergebnis, Herausforderungen, Fazit)
waren vorhanden?.
1x 1
Vortragen Die Prasentation wurde strukturiert und verstandlich
(inhaltlich und sprachlich) vorgetragen.
1x 3
Die Hilfsmittel wurden situationsgerecht verwendet
und unterstutzen das Verstandnis.
1x 3
Fir eine Prasentation angemessenes
professionelles und Uberzeugendes Auftreten
(Blickkontakt, Koérpersprache, Kleidung etc.).
2x 6
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Die zur Verfugung stehende Zeit wurde passend
genutzt (Dauer der Prasentationsteile) und nicht tber-
oder unterschritten (+/- 2min).
2x 2
Abschluss Das Fazit (kritische Einschatzung der eigenen Arbeit
und Learnings) ist nachvollziehbar.
1x 3
Total Punkte/Note 36 0
Bewertung der Position in ganzen oder halben Noten| Folgt

' Einschatzung gemass Skala von 0-3: 0 fehlt / nicht erflllt

1 teilweise erfullt

2 mehrheitlich erfillt

3 vollumfanglich erfillt
2 Kriterium kann nur erfiillt oder nicht erfillt sein: 0 nicht erfullt

1 erfullt
Formel firr die Berechnung der Note: (erreichte Punktzahl x 5)

maximale Punktzahl
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[Titel der Arbeit]

Vorname/Name Kandidat/in

Vorname/Name vFK

Lehrbetrieb

Teilnahme an Fachgesprach? O Ja [J Nein

Beruf

Vorname/Name Expert/in 1

Priifungsdatum

Unterschrift Expert/in 1

Beginn der Priifungsposition

Vorname/Name Expert/in 2

Ende der Priifungsposition

Unterschrift Expert/in 2

Position 4: Fachgesprach

L . . . Punkte/Note
Fragen Antwort Kandidatin/Kandidat Begriindung/Punkteabzug Gewichtung , ,
maximal erreicht
Rubrik 1 (geméass Auswahl Seite 13 Leitfaden):
Thema 1:
1x 3

Elemente der erwarteten Antwort
Kandidatin/Kandidat:
Thema 2:

1v ]
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(AN v

Elemente der erwarteten Antwort
Kandidatin/Kandidat:

Rubrik 2 (gemass Auswahl Seite 13 Leitfaden):

Thema 1:

Elemente der erwarteten Antwort Ix 3
Kandidatin/Kandidat:
Thema 2:

1X 3

Elemente der erwarteten Antwort
Kandidatin/Kandidat:

Rubrik 3 (geméass Auswahl Seite 13 Leitfaden):

Thema 1:

1v ]
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(AN v

Elemente der erwarteten Antwort
Kandidatin/Kandidat:

Thema 2:

1x 3

Elemente der erwarteten Antwort
Kandidatin/Kandidat:

Rubrik "Bezug zu den Fachkompetenzen™

Thema 1:

1x 3

Elemente der erwarteten Antwort
Kandidatin/Kandidat:

Thema 2:

1v ]
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Elemente der erwarteten Antwort " v

Kandidatin/Kandidat:

Total Punkte/Note 24 0
Bewertung der Position in ganzen oder halben Noten Folgt

! Einschatzung gemass Skala von 0-3: 0 fehlt / nicht erflllt

1 teilweise erfullt

2 mehrheitlich erfiillt

3 vollumfanglich erfullt
Formel furr die Berechnung der Note: (erreichte Punktzahl X 5)

maximale Punktzahl



Ausbildungsdelegation 1+D , Délégation a la formation 1+D

Hotelgasse 1, Postfach, 3001 Bern, Tel. 031 382 49 65
info@ausbildung-id.ch, www.ausbildung-id.ch



Prifungsprotokoll individuelle praktische Arbeit (IPA)

Ausbildungsdelegation 1+D , Délegation a la formation 1+D

[Titel der Arbeit]

Hotelgasse 1, Postfach, 3001 Bern, Tel. 031 382 49 65
info@ausbildung-id.ch, www.ausbildung-id.ch

Vorname/Name Kandidat/in

Vorname/Name vFK

Lehrbetrieb

Beruf

Vorname/Name Expert/in 1

Visum/Unterschrift Expert/in 1

Vorname/Name Expert/in 2

Visum/Unterschrift Expert/in 2

Notentuibersicht

Position Note
Position 1: Ausfiihrung und Resultat der Arbeit Folgt
Position 2: Dokumentation Folgt
Position 3: Prasentation Folgt
Position 4: Fachgesprach Folgt
Gesamtnote IPA Folgt




Ausbildungsdelegation 1+D , Délégation a la formation 1+D

Hotelgasse 1, Postfach, 3001 Bern, Tel. 031 382 49 65
info@ausbildung-id.ch, www.ausbildung-id.ch



